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CURRICULUM VITAE

Informazioni personali:
Cognome ¢ nome
Indirizzo

Telefono

Nazionalita

Data di nascita

Esperienza professionale:
da magpgio 1987 a maggio 1989

Principali mansioni ¢ responsabilita

Tipo o setiore d’attivita
dal 15.09.1989:
Principali mansioni e responsabilita:

Tipo o settore d’attivita:

Istruzione e formazione;

PUBBLI CA2IoNE

UL S

VANONI LIDIA

via R. Pilo 2/n —24123 Bergamo
035/223827 / 035/245188 & 347/7491457
Italiana

20.12.1964

Impiegata  presso  Azienda  Consorziale

Acquedotto in Provincia di Bergamo

- Dattilografa: polizze utenze, bolle, fatture,
relazioni, corrispondenza, delibere, ecc.. .,

- (Gestione sportello utenze in collaborazione

- Centralinista

- Gestione archivio

Acquedotto

Studio Tecnico d’Ingegneria

- Dattilografa: atti, corrispondenza, parcelle,
capitolati speciali d’appalto, relazioni con
grafici e tabelle, computi metrici estimativi,
contabilita’ cantieri, ecc...

- Contabilita’ (redazione parcelle, ecc...)

- Gestione archivio

- Centralinista

- Schemi e piccoli disegni con Autocad

- Editing progetti

Studio Tecnico d’Ingegneria

- Diploma di Maturita® Magistrale — anno 1981

- Diploma di Dattilografia — anno 1982

- Diploma di Operatrice Contabile con utilizzo
P.C. —anno 1983



Capacita e competenze personali:
Madrelingua
Altre lingue

Capacita e competenze sociali:

Capacita e competenze informatiche;

I[taliano

Inglese

- Ascolto A2 (livello intermedio)
- Produzione orale A2

- Produzione scritta A2

Capacita di lavorare in gruppo, predisposizione
al lavoro in team; serieta e dinamismo; buona
capacita di relazione con il pubblico

Ottima conoscenza del pacchetto Office
{(Word — Exel), ottima capacita di navigare in
Internet, conoscenza basilare di AutoCAD e
ArchlL.INE.

Buona conoscenza programmi di calcolo,
fatturazione e contabilita’.

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali come da D. Lgs. n° 196/2003.
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